Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Rady Wychowawczej z dnia 26 lutego 2014 r.

PROCEDURY POSTEPOWANIA
w sytuacjach szczegolnych zagrozen
w Internacie Zespolu Szkol Mechanicznych Centrum
Ksztalcenia Praktycznego Nr 2 im. Sw. Jozefa w Bialymstoku

Podstawa prawna stosowania procedur

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
nr 33 poz.178 22010 r.)

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. poz. 1356 z 2012)

3. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r o przeciwdzialaniu narkomanii
(Dz. U. poz. 124 22012)

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2011 nr 287 poz. 1687)

5. Kodeks Postepowania Karnego Ustawa z dn. 6 czerwca 1997 r. ( tekst pierwotny
Dz. U. z 1997 r. nr 89, poz. 555, Dz. U. z 2012 r. poz. 1529)
6. Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003r. w

sprawiec  metod 1 form wykonywania zadan przez policjantéw
w zakresie przeciwdzialania demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich.

7. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie oS$wiaty
/Dz.U. z 1996r. Nr 67 poz. 329, z pdéz. zm. ( tekst jednolity ustawy o systemie
oswiaty opublikowany zostat w Dz.U. Nr 256, poz. 2572 z 2004r.).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia 2003r. w
sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej
1 zapobiegawcze] wsrod dzieci 1 mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. z
2003 Nr 26, poz. 226).

9. Decyzja glownego inspektora sanitarnego (GIS-BI-073-239/RS/10 z dnia 02.10.2010)



PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH ZAGROZEN
W INTERNACIE ZSM CKP NR 2
IM. SW. JOZEFA W BIALYMSTOKU

I. Procedura postepowania wychowawcow wobec wychowanka bedacego pod
wplywem alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych.

II. Procedura postgpowania w sytuacji, gdy wychowawca znajduje na terenie
internatu substancje¢ psychoaktywng (narkotyki, dopalacze, alkohol itp.).

III.Procedura postepowania w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze
wychowanek posiada przy sobie substancje psychoaktywng (narkotyk,
dopalacze, alkohol).

IV.Postepowanie wobec wychowanka - sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa (kradzieze, wymuszenia).

V. Zachowania zagrazajace bezpieczenstwu w internacie - przemoc rowiesnicza,
zachowania agresywne.

VI. Procedura postgpowania w przypadku nagtej choroby wychowanka.
VII. Wypadki, zdarzenia nagte, ataki choroby.

VIII. Przemoc przy uzyciu internetu oraz telefonéw komorkowych -
CYBERPRZEMOC

IX. Niszczenie mienia cudzego i mienia internatu.

X. Palenie papierosOw oraz e-papierosow.

XI. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia internatu
przez wychowanka.



Procedura postepowania wychowawcow wobec wychowanka
bedacego pod wplywem alkoholu lub innych srodkow odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia obecnosci w internacie wychowanka bedacego pod wptywem alkoholu
lub innej substancji psychoaktywnej nalezy podjaé nastgpujace kroki:

1.

Wychowawca ktory na podstawie oznak zewnetrznych (np. zapach alkoholu, problemy z
utrzymaniem réwnowagi itp.)stwierdza, ze wychowanek jest pod wptywem alkoholu lub
srodkdw odurzajacych odizolowuje wychowanka od reszty grupy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego, stwarza warunki w ktorych nie bedzie zagrozone
jego zycie i zdrowie.

Wychowawca dyzurny powiadamia o swoich przypuszczeniach pozostatych wychowawcow
dyzurujacych w internacie, kierownika internatu, dyrektora szkoty.

Wychowawca zawiadamia o fakcie rodzicow/ opiekunéw prawnych, ktorych zobowigzuje
do niezwlocznego stawiennictwa w internacie i odebrania wychowanka z internatu. W
przypadku gdy rodzice odmawiaja przyjazdu do internatu, wychowawca wzywa lekarza w
celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy
medycznej. Powiadamia najblizsza jednostke policji. O przewiezieniu wychowanka do
placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji
decyduje lekarz. Do momentu przyjazdu rodzicOow ucznia nieletniego niezbedna jest
obecnos¢ wychowawcy.

W przypadku, gdy wychowanek internatu bedacy pod wptywem alkoholu lub srodkow
odurzajacych jest agresywny badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo
zagraza zyciu 1 zdrowiu innych osob, wychowawca dyzurujacy wzywa lekarza w celu
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.
Powiadamia najblizsza jednostke policji. O przewiezieniu wychowanka do placowki stuzby
zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz. Do
momentu przyjazdu rodzicow ucznia nieletniego niezbedna jest obecno$¢ wychowawcy.

. W przypadku stwierdzenia przez policj¢ stanu nietrzezwosci wychowanka policja

moze przewiez¢ ucznia do izby wytrzezwien. O tym fakcie nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ rodzicow/opiekundéw prawnych i zobowigzac ich do natychmiastowego
przyjazdu do izby wytrzezwien. Do momentu przyjazdu rodzicoOw ucznia nieletniego
do izby wytrzezwien niezbedna jest obecnos¢ wychowawcy.

. Spozywanie alkoholu na terenie internatu przez ucznia, w wieku powyzej 18 roku

zycia jest jednoznacznym sygnatem o demoralizacji, natomiast uczen ktory  ukonczyt
17 lat, spozywajacy alkohol na terenie szkoty, internatu stanowi wykroczenie z art.
43.1ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje.

. Wychowawca sporzadza notatke z zaistnialej sytuacji w dzienniku zaje¢ wychowawczych i

w zeszycie ,,Wychowankéw tamigcych Regulamin Internatu”.

. Wobec wychowanka internatu zostajg wszczete procedury wynikajace z Regulaminu

Internatu.



9. Do momentu podj¢cia decyzji o skresleniu przez Dyrektora Szkoty z listy wychowankow
internatu, wychowanek ma prawo mieszka¢ w placowce.

W przypadku stwierdzenia obecnos$ci na wycieczce szkolnej lub innym wyjéciu zorganizowanym
przez internat ucznia bedacego pod wplywem substancji psychoaktywnych nalezy podjaé

nastepujace kroki:

1. Wychowawca , ktora podejrzewa zaistnienie takiej sytuacji odizolowuje wychowanka od
reszty grupy, stwarzajagc mu warunki maksymalnie eliminujace zagrozenie jego zycia i
zdrowia.

2. Wzywa pogotowie w celu stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnie udzielenia pomocy
medycznej. O pozostaniu ucznia z grupg, czy tez przewiezieniu go do placowki stuzby
zdrowia badz tez przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po
zdiagnozowaniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z kierownikiem
wycieczki.

3. Powiadamia telefonicznie o fakcie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia kierownika
internatu oraz dyrektora szkoty.

Spoiywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia w wieku ponizej 18 lat jest
jednoznacznym sygnalem o demoralizacji, natomiast uczen w wieku powyzej lat 18,
spozywajgcy alkohol na terenie szkoly, popetnia wykroczenie 7 art.43 ust.1 Ustawy 7 dnia
26 paidziernika 1982r. 0 wychowaniu w trzeiwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.
Nalezy o takich faktach powiadamiaé policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tej instytucyji.



Procedura postepowania w sytuacji, gdy wychowawca znajduje
na terenie internatu substancje¢ psychoaktywna
(narkotyki, dopalacze, alkohol itp.)

W przypadku stwierdzenia obecnosci w internacie substancji psychoaktywnej nalezy podjac¢
nastepujace kroki:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wychowawca, zachowujac $rodki ostrozno$ci, zabezpiecza substancje (koperta, kartka)
przed dostepem do niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji.

Probuje ustali¢, o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu kierownika internatu, dyrekcje szkoty. Wychowawca
przekazuje dyrektorowi zabezpieczong substancje, (wg Rzadowego Programu Zapobiegania
Niedostosowaniu Spotecznemu).

Dyrektor szkoty lub kierownik internatu powiadamia policje.

Po przyjezdzie policji kierownik internatu przekazuje informacje dotyczace szczegotow
zdarzenia.

Wychowawca sporzadza notatke z zaistnialej sytuacji w zeszycie spostrzezen.

W przypadku gdy, zostanie ustalone do kogo substancja psychoaktywna nalezy, wobec tego
wychowanka internatu zostajg wszczete procedury wynikajace z Regulaminu Internatu.

Do momentu podjecia decyzji o skresleniu przez Dyrektora Szkoty z listy wychowankow
internatu, wychowanek ma prawo mieszka¢ w placéwce.



Procedura postepowania w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze

wychowanek posiada przy sobie substancj¢ psychoaktywna
(narkotyk, dopalacze, alkohol)

W przypadku podejrzenia, ze wychowanek internatu posiada przy sobie substancje psychoaktywne
(narkotyki, dopalacze) nalezy podja¢ nastepujace kroki:

1.

10.

Wychowawca odizolowuje wychowanka od reszty wychowankow, ale nie pozostawia
go samego bez opieki.

Wychowawca w obecnosci innej osoby (wychowawca dyzurny, kierownik internatu) ma
prawo zadaé, aby wychowanek przekazat mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy) ewentualnie innych przedmiotow
budzacych podejrzenie co do ich zwiagzku z poszukiwang substancja.

Wychowawca nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy
ani  teczKi ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

Jezeli wychowanek wyda substancj¢ dobrowolnie, wychowawca odpowiednio
zabezpiecza substancje (koperta, kartka).

Wychowawca powiadamia o zaistnialym zdarzeniu kierownika internatu lub dyrektora
szkoty. Kierownik internatu bagdz wychowawca przekazuje dyrektorowi zabezpieczong

substancje¢, (wg Rzadowego Programu Zapobiegania Niedostosowaniu Spolecznemu).

Kierownik internatu powiadamia rodzicow lub opiekunéw prawnych, wzywa ich do
natychmiastowego stawienia si¢ do internatu.

Dyrektor szkoty lub kierownik internatu powiadamia policjg.

Po przyjezdzie policji wychowawca badz kierownik internatu przekazuje informacje
dotyczaca szczegdtow zdarzenia.

Wychowawca sporzadza notatke z zaistnialej sytuacji w dzienniku zajeé
wychowawczych 1 w zeszycie ,,Wychowankoéw famigcych Regulamin Internatu”.

Wobec wychowanka internatu zostajg wszczete procedury wynikajace z Regulaminu
Internatu.

Do momentu podjecia decyzji o skresleniu przez Dyrektora Szkoty z listy
wychowankoéw internatu, wychowanek ma prawo mieszka¢ w placowce.



Postepowanie wobec wychowanka - sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa (kradzieze, wymuszenia)

W przypadku gdy wychowanek internatu jest sprawca czynu karalnego lub przestepstwa
podejmowane sg nastepujace kroki:

1. Wychowawca identyfikuje wychowanka (imig, nazwisko, grupa).
2. Niezwlocznie powiadamia kierownika internatu, dyrektora szkoty.
3. Ustala okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

4. Wychowawca dyzurny informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunéw prawnych i wzywa ich
do natychmiastowego stawiennictwa.

5. Wychowawca zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa 1 po przybyciu policji
przekazuje je funkcjonariuszom.

6. Wychowawca dyzurny przekazuje sprawce kierownikowi internatu, dyrektorowi szkoty.

7. Kierownik internatu, dyrektor szkoly wzywa policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest wychowankiem internatu.

8. Wychowaweca sporzadza notatke z zaistnialej sytuacji w dzienniku zaje¢ wychowawczych i
w zeszycie ,,Wychowankéw tamigcych Regulamin Internatu”.

9. Wobec wychowanka internatu zostaja wszczete procedury wynikajace z Regulaminu
Internatu.

10. Do momentu podjecia decyzji o skresleniu przez Dyrektora Szkoty z listy wychowankow
internatu, wychowanek ma prawo mieszka¢ w placowce.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory ukonczyl 17 lat,
nalezy zawiadomic policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez
ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia prokuratura lub policje (art.4 Upn i art. 304 Kpk).



Zachowania zagrazajace bezpieczenstwu w internacie -
przemoc rowiesnicza, zachowania agresywne.

1. Wychowawca bedacy swiadkiem takiego zdarzenia interweniuje poprzez rozdzielenie
agresywnie zachowujacych si¢ wychowankow oraz stanowczo komunikuje, ze ich
zachowanie jest niewtasciwe (naganne).

2. Wychowawca stara si¢ odizolowaé agresywnie zachowujacych si¢ wychowankéw, aby nie
stanowili zagrozenia dla siebie oraz innych.

3. Wychowawca informuje o zaistniatym fakcie kierownika internatu oraz rodzicéw, badz
opiekunéw wychowanka.

4. Kierownik internatu w obecno$ci wychowawcy 1 rodzicow przeprowadza rozmowe z
wychowankiem. Sporzadza notatke dotyczaca szczeg6tdéw zdarzenia w dzienniku
wychowawczym oraz w ,,Zeszycie wychowankow tamiacych regulamin internatu”

5. Wychowawca wystepuje z wnioskiem do kierownika internatu o udzielenie kary uczniowi
zgodnie z Regulaminem Internatu — Nagana kierownika.

6. W przypadku kiedy w wyniku zaistnialej sytuacji istnieje podejrzenie uszkodzenia ciata
ucznia, kierownik informuje dyrektora szkoty. Kierownik internatu lub dyrektor szkotly
wzywa pogotowie oraz jednostke policji. ROwnoczesnie wzywa si¢ rodzicow/opiekunéw do
natychmiastowego przybycia.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry ukonczyl 17 lat,
nalezy zawiadomié¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez
ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia prokuratura lub policje (art.4 Upn i art. 304 Kpk).



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEJ CHOROBY
WYCHOWANKA

. Wychowawca w przypadku stwierdzenia u wychowanka ztego samopoczucia wskazujacego
na chorobe, kieruje wychowanka do pielggniarki szkolnej. Po otrzymaniu informacji o
stanie zdrowia wychowanka nalezy powiadomi¢ rodzicow lub prawnych opiekunéw o
konieczno$ci zabrania syna. W przypadku gdy rodzice badz opiekunowie odmawiaja
odebrania wychowanka z internatu wychowawca ma obowigzek wezwac pogotowie.

. Chory wychowanek do czasu odebrania przez rodzicéw lub prawnych opiekundéw pozostaje
w internacie pod opiekg wychowawcy petnigcego dyzur.

. W przypadku choroby wychowanek powinien leczy¢ si¢ w domu.

. Rodzice po ztozeniu odpowiednich dokumentéw moga skorzysta¢ w opieki medyczne;j
oferowanej przez przychodnie ,,MediMed”.



Wypadki, zdarzenia nagle, ataki choroby

1. Wychowawca powiadamia pielegniarke szkolng, ktora udziela pierwszej pomocy w
zaleznosci od potrzeby (np. unieruchomienie konczyny, zatozenie opaski uciskowej,
sztuczne oddychanie...) kierownika internatu lub dyrektora szkoty.

2. Wychowawca dyzurny powiadamia rownocze$nie rodzicow/opiekundéw o zaistniatym
zdarzeniu.

3. Kierownik internatu, dyrektor szkoty, wychowawca dyzurny celem udzielenia pomocy
medycznej i ewentualnego przewiezienia do szpitala wzywa pogotowie (w zaleznosci od
potrzeby).

4. Nalezy zabezpieczy¢ miejsce wypadku; w razie potrzeby zapewni¢ asyste oraz opieke
poszkodowanemu i innym wychowankom.

5. W razie wypadku z cigzkim uszkodzeniem ciata lub zgonu wychowanka w trybie
natychmiastowym nalezy zawiadomi¢ pogotowie ratunkowe, policj¢, dyrektora placowki 1
kierownika internatu.

6. Po zakonczeniu akcji ratunkowej wychowawca  sporzadza notatke i cale
zdarzenie opisuje w dzienniku zaje¢ wychowawczych.



Przemoc przy uzyciu internetu oraz telefonow komorkowych -

CYBERPRZEMOC

W przypadku gdy wychowanek nagrywa, filmuje lub fotografuje drugiego wychowanka ,
wychowawce na terenie internatu bez jego wiedzy i zgody oraz rozpowszechnia i rozsyla w
internecie  o$mieszajace materialy przy uzyciu telefonu  komodrkowego (MMS
1 SMS) nalezy podja¢ nastepujace dziatania:

1. Osoba (wychowanek, wychowawca) majaca wiedze o zaj$ciu przekazuje ja wychowawcy
dyzurnemu, kierownikowi internatu, ktory informuje dyrekcje szkoty.

2. Dyrektor wraz z kierownikiem internatu dokonujg analizy zdarzenia oraz w miar¢ mozliwosci
- ustalajg okolicznosci, ewentualnych swiadkow, tozsamos$¢ sprawcy/sprawcoéw oraz zabezpieczaja
dowody.

3. Dyrektor w obecnosci kierownika internatu, rodzicow i pedagoga przeprowadza rozmowe¢ z

wychowankiem — sprawcg cyberprzemocy, informujac o skutkach i konsekwencjach jego
postgpowania.

4. Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia w dzienniku zaje¢ wychowawczych i w ,,Zeszycie
wychowankoéw famigcych Regulamin Internatu”

PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC OFIARY CYBERPRZEMOCY

1. Wychowanek dotkniety cyberprzemoca powinien otrzymac¢ fachowa porade od wychowawcy
lub pedagoga szkolnego oraz zapewnienie dyskrecji
1 nieupublicznianie jego udziatu w sprawie.

2. Pedagog szkolny sporzadza notatke, informuje dyrektora szkoly i rodzicow/ opiekunow
wychowanka o dziataniach podjetych przez internat.



18.

19.

20.

21.

Palenie papierosoOw oraz e-papierosow

Wychowawca stwierdzajacy fakt palenia przez wychowanka papierosow lub e-
papierosOw na terenie internatu zada zaprzestania palenia a nastgpnie powiadamia
kierownika internatu.

Wychowawca wnioskuje o udzielenie nagany dyrektora - kara wynikajagca z Regulaminu
Internatu za palenie papieroséw i e-papierosow.

Jesli stwierdzono fakt palenia przez wychowanka papierosow lub e-papierosow na
terenie przyleglym do ZSM-CKP nr 2 (bloki mieszkalne, przystanek autobusowy, teren
przy sklepie) wychowanek w obecnosci wychowawcy wykonuje prace porzadkowe na tym
terenie.

Wychowawca sporzadza notatke w dzienniku zaje¢ wychowawczych oraz w zeszycie
»Wychowankow tamigcych regulamin internatu”.



Niszczenie mienia cudzego i mienia internatu

W przypadku, gdy wychowanek dewastuje mienie internatu lub cudza wilasno$¢ nalezy podjac
nastepujace dziatania:

22. Powstrzymac sprawce i o zdarzeniu poinformowac¢ kierownika internatu.

23. W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia sprawcy lub sprawcéw wychowawca w obecnosci
kierownika internatu podejmuje dziatania, majace na celu ustalenie winnych, poprzez
rozmowe ze wszystkimi osobami, ktore mogly znajdowac si¢ na miejscu zdarzenia.

24. Po ustaleniu sprawcy szkody kierownik internatu informuje rodzicow/opiekundéw prawnych
sprawcy zdarzenia w celu ustalenia konsekwencji postepowania wobec ich dziecka i/lub
pokrycia kosztow dewastacji.

25. W przypadku braku wtasciwej reakcji rodzicow/ opiekundéw dyrektor moze powiadomic o
zdarzeniu policje.

26. Wychowawca wnioskuje o udzielenie nagany dyrektora - kara wynikajaca z Regulaminu
Internatu.

27. Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia w dzienniku zaje¢ wychowawczych oraz
opisuje sytuacje w zeszycie ,, Wychowankow tamigcych Regulamin Internatu”



Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia internatu
przez wychowanka

1. Z chwilg stwierdzenia samowolnego opuszczenia internatu - ucieczki przez wychowanka,
wychowaweca pehigcy dyzur powiadamia o tym fakcie kierownika internatu i dokonuje
odpowiedniego wpisu w zeszycie spostrzezen.

2. Wychowanek ma obowigzek wréci¢ do internatu do godziny 21.00. W przypadku
przedtuzajacej si¢ nieobecnosci wychowanka wychowawca powinien nawigza¢ probe
kontaktu z wychowankiem. Je$li nie proba kontaktu nie powiedzie si¢, nalezy powiadomic
bezzwtocznie rodzicoOw (opiekunéw prawnych) i policje.

3. Kazde samowolne oddalenie si¢ wychowanka powinno by¢ opisane w formie notatki w
zeszycie spostrzezen oraz ,,Zeszycie wychowankow tamigcych regulamin internatu”. Wpis
powinien zawiera¢: date, godzing i sposob oddalenia, jego okolicznos$ci, przypuszczalne
motywy i domniemane miejsca pobytu.

4. Wychowanek ponosi konsekwencje samowolnego oddalenia si¢. Wychowawca wnioskuje o
udzielenie nagany dyrektora - kara wynikajaca z Regulaminu Internatu.



