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ZAPYTANIE OFERTOWE  

nr 4/RPOWP/2020 z dnia 06.07.2020r.  
 
I. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM 

1. Nabywca:  Miasto Białystok  
ul. Słonimska 1, 15-950 Białystok 
NIP 9662117220 

2. Odbiorca:  Zespół Szkół Mechanicznych im. Św. Józefa 
ul. Broniewskiego 14, 15-959 Białystok 

 
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i realizacja 24-godzinnego szkolenia z zakresu 
programowania sterowników PLC Siemens dla 4 nauczycieli/lek teoretycznych i praktycznych 
przedmiotów zawodowych Zespołu Szkół Mechanicznych im. Św. Józefa w Białymstoku. 

2. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Mechaniak – PRZYSZŁOŚĆ JEST TU I TERAZ” o 
nr RPPD.03.03.01-20-0197/18 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego Regionalny Program Operacyjny Województwa Podlaskiego 
na lata 2014-2020. 

 
III. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV) 

80000000-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe 
 

IV. PODSTAWA PRAWNA 
1. Postępowanie prowadzone na podstawie „Zarządzenia Nr 5/2020 Dyrektora Zespołu Szkół 

Mechanicznych im. Św. Józefa w Białystoku z dnia 02.01.2020 w sprawie zamówień publicznych o 
wartości przekraczających 30 000 euro oraz zamówień publicznych o wartości 
nieprzekraczających 30 000 euro realizowanych w Zespole Szkół Mechanicznych im. Św. Józefa w 
Białystoku”. 

2. Szacowania wydatku dokonano w oparciu o analizę cen rynkowych. Zgodnie z §5 ww. Zarządzenia 
Dyrektora Zespołu Szkół Mechanicznych im. Św. Józefa w Białystoku niniejsze postępowanie 
przeprowadzane jest zgodnie z procedurą udzielania zamówienia o wartości powyżej 20 tys. zł 
netto. 

 
V. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i realizacja 24-godzinnego szkolenia z zakresu 
programowania sterowników PLC Siemens dla 4 nauczycieli/lek teoretycznych i praktycznych 
przedmiotów zawodowych Zespołu Szkół Mechanicznych im. Św. Józefa w Białymstoku. 
Minimalny program zajęć powinien obejmować: zapoznanie z budową i zasadą funkcjonowania 
sterownika SIMATIC S7-1200, wprowadzenie do środowiska programistycznego TIA Portal: STEP 
7 Basic i Wincc Basic, konfiguracja i parametryzacja sprzętowa SIMATIC S7-1200, adresowanie i 
okablowanie modułów sygnałowych, operacje binarne i cyfrowe w języku LAD i FBD, praca z 
tablicą symboli, praca z blokami organizacyjnymi i blokami danych, programowanie panela 
operatorskiego HMI, przeprowadzanie diagnostyki sprzętowej i programu użytkownika, zapis i 
tworzenie dokumentacji programu. Uczestnicy otrzymają materiały szkoleniowe i certyfikat 
ukończenia szkolenia. 
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2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji szkolenia na wysokim poziomie, dostosowanego do 
specyfiki szkolenia z zachowaniem wymogów sanitarnych, przepisów BHP i przepisów 
przeciwpożarowych. Sala szkoleniowa powinna być wyposażona w sprzęt niezbędny do realizacji 
przedmiotu zamówienia. Wykonawca powinien zapewnić sprzęt, urządzenia, materiały niezbędne 
do prawidłowego i terminowego wykonania zamówienia. 

3. Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiającym ustali harmonogram zajęć przed ich rozpoczęciem. 
Terminy zajęć każdego z uczestników nie mogą kolidować czasowo ze szkolnym programem 
nauczania. Ewentualne zmiany w ustalonym harmonogramie mogą odbywać się tylko po uzyskaniu 
zgody Zamawiającego. 

4. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2021r. Termin realizacji 
zamówienia może ulec wydłużeniu w przypadku zmiany okresu realizacji projektu. 

 
VI. W TRAKCIE REALIZACJI ZAMÓWIENIA WYKONAWCA ZOBOWIĄZANY JEST DO: 

1. Przygotowania zajęć, w tym m.in.: ustalenia z Zamawiającym harmonogramu zajęć, 
przygotowania materiałów szkoleniowych, opracowania testu badającego nabycie dodatkowych 
kompetencji „na wejściu” i „wyjściu”. 

2. Prowadzenia dziennika zajęć i list obecności wg wzoru przekazanego przez Zamawiającego oraz 
przekazanie uczestnikom materiałów dydaktycznych, zebranie oświadczeń uczestników 
stanowiące załącznik nr 6 do niniejszego zamówienia oraz prowadzenia zajęć zgodnie z 
Wytycznymi stanowiące załącznik nr 7 do niniejszego zamówienia. Zamawiający przekaże 
Wykonawcy logotypy instytucji współfinansującej, a Wykonawca zamieści je na ww. dokumentach 
i materiałach dydaktycznych. 

3. Wydania certyfikatu uczestnictwa w zajęciach dla każdego uczestnika. 
4. Dostarczenia zamawiającemu listy potwierdzającej odbiór certyfikatów przez uczestników (wg 

wzorów przekazanych przez Zamawiającego). 
5. W związku ze stanem pandemii Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) zapewnienia każdemu uczestnikowi środków ochrony osobistej w postaci maseczki 
ochronnej wielorazowego użytku i płynu do dezynfekcji rąk; 

b) zbierania od uczestników podpisanego Oświadczenia stanowiącego załącznik nr 6 
do niniejszego zamówienia. Oświadczenie takie powinno być zbierane po upływie 
każdych 14 dni kalendarzowych trwania kursu/szkolenia, licząc, iż pierwsze 
oświadczenie podpisywane jest w dniu rozpoczęcia kursu/szkolenia; 

c) zapewnienia w trakcie realizacji kursu/szkolenia stosowania Wytycznych 
stanowiących załącznik nr 7 do niniejszego zamówienia. W przypadku zmiany 
sytuacji epidemicznej, Zamawiający zastrzega sobie prawo do aktualizowania 
wytycznych. Wykonawca będzie zobowiązany do stosowania aktualnych 
Wytycznych.  

6. W związku ze stanem pandemii Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji części teoretycznej 
kursu/szkolenia w formule zdalnej.  

 
VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY TYCH 

WARUNKÓW ORAZ DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE W CELU 
POTWIERDZENIA WARUNKÓW 

1. Składana oferta musi być zgodna z opisem przedmiotu zamówienia oraz innymi wymaganiami 
określonymi przez Zamawiającego w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, w przeciwnym 
razie nie będzie brana pod uwagę. 

2. Ocena spełniania przedstawionych poniżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia / nie 
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spełnia”, w oparciu o dokumenty złożone przez Wykonawców w niniejszym postepowaniu. 
Wykonawca, który nie spełni któregokolwiek z warunków zostanie odrzucony z postępowania. 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie warunki udziału w 
postępowaniu, w szczególności dotyczące: 

a) Posiadanie doświadczenia zawodowego w obszarze, na który jest składana oferta. Zamawiający uzna 
powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności przez Wykonawcę jest 
krótszy – w tym okresie, wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych, 
również wykonuje usługę lub usługi polegające na przeprowadzeniu co najmniej 3 grupowych szkoleń 
zawodowych (w gr. min. 4-osobowych) - Załącznik nr 2. 

b) Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (Załącznik nr 3). W celu potwierdzenia 
warunku Wykonawca złoży wykaz osób (trenerów) zdolnych do wykonania zamówienia, z którego 
będzie wynikało, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, osoby 
prowadzące zajęcia (trenerzy) zrealizowały co najmniej 30 godzin szkoleń w danym zakresie 
tematycznym. 

c) Brak powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym (Oświadczanie - Załącznik nr 4). Przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez IZ PO,  
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w    linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Wykonawca jest zobowiązany podpisać oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu stanowiące załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego - oddzielnie dla każdej 
osoby upoważnionej Wykonawcy. 

d) Wykonawca ubiegający się o zamówienie powinien:  
- posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 
- posiadać wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia, 
- dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 
- znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Wykonawca jest zobowiązany podpisać oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu stanowiące załącznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 
VIII. KRYTERIA OCENY OFERTY WRAZ Z OPISEM SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI: 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium cena Kc- 60% (maksymalna 
liczba punktów – waga: 60) oraz kryterium poza cenowym Kp- 40% (maksymalna liczba 
punktów – waga: 40) 

2. Punkty za kryterium cenowe (Kc) zostaną obliczone w następujący sposób: Oferta z najniższą 
ceną otrzyma 60 punktów, oferty z kolejnymi cenami otrzymają liczbę punktów obliczoną wg 
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następującego wzoru:  

                           Cmin 
   Kc   =                        x 60 pkt. 

                              Cof bad 

gdzie: 
Cmin - najniższa zaproponowana cena ofertowa brutto spośród ofert ważnych, 

niepodlegających odrzuceniu 

Cof bad   - cena ofertowa brutto badanej oferty 

Liczba punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 
3. W ramach kryterium poza cenowego (Kp) badane będzie posiadanie przez osoby zdolne do 

wykonania zamówienia (wskazane w Załączniku nr 3) co najmniej 2-letniego doświadczenia 
w zakresie współpracy ze szkołami/placówkami kształcącymi w zawodach związanych z 
branżą elektryczno- elektroniczną lub mechaniczno-motoryzacyjną. 

4. Punkty za kryterium Kp zostaną przyznane w skali punktowej do 40 punktów: 
a) Za wskazanie 1 osoby zdolnej do wykonania zamówienia posiadającej co najmniej 2-

letniego doświadczenia w zakresie współpracy ze szkołami/placówkami kształcącymi 
w zawodach związanych z branżą elektryczno- elektroniczną lub mechaniczno-
motoryzacyjną – 10 pkt. 

b) Za wskazanie 2 osób zdolnych do wykonania zamówienia posiadających co najmniej 
2-letniego doświadczenia w zakresie współpracy ze szkołami/placówkami 
kształcącymi w zawodach związanych z branżą elektryczno- elektroniczną lub 
mechaniczno-motoryzacyjną – 20 pkt. 

c) Za wskazanie 3 osób zdolnych do wykonania zamówienia posiadających co najmniej 
2-letniego doświadczenia w zakresie współpracy ze szkołami/placówkami 
kształcącymi w zawodach związanych z branżą elektryczno- elektroniczną lub 
mechaniczno-motoryzacyjną – 30 pkt. 

d) Za wskazanie 4 osób i więcej zdolnych do wykonania zamówienia co najmniej 2-
letniego doświadczenia w zakresie współpracy ze szkołami/placówkami kształcącymi 
w zawodach związanych z branżą elektryczno- elektroniczną lub mechaniczno-
motoryzacyjną – 40 pkt. 

5. Cena za realizację usługi musi obejmować pełny zakres zamówienia określony zapytaniem 
oraz zawierać wszystkie elementy niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Cena 
musi być wyrażona w złotych polskich brutto, z uwzględnieniem należnego podatku od 
towarów i usług. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej 
cena musi zawierać również należne zaliczki na podatek oraz składki, jakie Zamawiający 
winien będzie odprowadzić, zgodnie z odrębnymi przepisami, łącznie ze składkami 
występującymi po stronie zleceniodawcy. 

6. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze 
względu na to, że zostały złożone oferty uzyskały taką samą punktację, w pierwszej kolejności 
wybierze ofertę, która uzyskała więcej punktów w kryterium poza cenowym (Kp). W 
przypadku braku możliwości wyboru oferty najkorzystniejszej także w oparciu o takie 
porównanie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 
określonym terminie ofert dodatkowych. 

7. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. 
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IX. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 
1. Dokumenty, które należy dołączyć do oferty: 

a) Formularz ofertowy - Załącznik nr 1 
b) Wykaz doświadczenia Oferenta - Załącznik nr 2 
c) Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia - Załącznik nr 3 
d) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych - Załącznik nr 4 
e) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 5 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
4. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez 

Wykonawcę i dołączone do oferty, bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej z 
niniejszym zapytaniem. 

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
6. Wykonawca w toku postępowania może zwracać się z pytaniami o wyjaśnienie niniejszego 

zapytania. Odpowiedź zostanie wysłana do Wykonawcy zadającego pytanie oraz zamieszczona na 
stronie internetowej www.mechaniak.com.pl. Wyjaśnienia zamieszczane na stronie internetowej 
nie będą zdradzać, wskazywać ani identyfikować podmiotu zadającego pytanie. Zamawiający 
zastrzega możliwość pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego złożenia w terminie 
krótszym niż 2 dni przed terminem składania ofert. 

7. Wykonawcy są zobowiązani do regularnego przeglądania strony internetowej, na której 
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i 
udzielonych wyjaśnień. 

8. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może dokonywać zmian treści Zapytania, 
jego uzupełnień, wycofań. 

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść Zapytania. Dokonaną zmianę Zamawiający zamieści w taki sposób, w jaki nastąpiła 
publikacja Zapytania. Jeżeli w wyniku zmiany niezbędny okaże się dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

  
X. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest: Krzysztof Czerech, 
e-mail: czerech@interia.pl  tel. 602 302 391 
 
XI. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Ofertę należy złożyć w: 
a) formie pisemnej (oryginał) pocztą tradycyjną lub osobiście w sekretariacie w zamkniętej 

kopercie z dopiskiem: „Zapytanie ofertowe nr 4/RPOWP/2020” (liczy się data wpływu do 
siedziby Zamawiającego) na adres: Zespół Szkół Mechanicznych im. Św. Józefa w Białymstoku, 
ul. Broniewskiego 14; 15-959 Białystok. 
Lub 

b) formie elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej. Oferta elektroniczna powinna 
być przygotowana tak jak oferta składana w formie pisemnej – skany podpisanych 
dokumentów należy przesłać na adres e-mailowy: projekt.mechaniak@gmail.com, w tytule e-
maila: „Zapytanie ofertowe nr 4/RPOWP/2020”. 

2. Kompletna oferta powinna zostać złożona na formularzu ofertowym wraz z załącznikami w 
terminie do 27.07.2020r. do godz. 12.00. 

3. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu prawidłowego złożenia/dostarczenia oferty 
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ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową 
lub kurierską. Oferty otrzymane po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane. 

4. O wynikach postępowania (ewentualnie o jego unieważnieniu) Oferenci zostaną powiadomieni 
drogą e- mail lub telefonicznie. 

5. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, składające 
się na ważną ofertę. 

6. Dokumenty powinny by sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 
Zamawiającego wzorcami załączników, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz 
dane. 

 
XII. POZOSTAŁE INFORMACJE I WARUNKI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 
1. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. Wykonawcy będą zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie określonym 
przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za realizację przedmiotu zapytania z 
wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w przypadku gdy zaoferowana stawka 
przekracza stawkę przewidzianą przez Zamawiającego. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania zarówno przed, jak i po otwarciu 
ofert, przed zawarciem umowy w szczególności, gdy: 
a) Brak jest ważnych ofert lub gdy wszystkie oferty zostaną odrzucone. 
b) Wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 
c) Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia. 
d) Jeżeli Zamawiający uzna, że oferta, którą musiałby wybrać jako najkorzystniejszą nie gwarantuje 

uzyskania założonego efektu merytorycznego. 
e) Jeśli Zamawiający uzna, że udzielenie zamówienia w bieżącym postępowaniu nie doprowadzi do 

realizacji jego celu. 
f) Cena najkorzystniejszej oferty przekracza wysokość kwoty, jaką Zamawiający może przeznaczyć 

na realizację zadań. 
g) Instytucja finansująca zamówienie odmówi finansowania realizacji przedmiotu zamówienia z 

przyczyn niezależnych od Zamawiającego. 
4. Zamawiający dopuszcza możliwość odrzucenia oferty w przypadku, gdy: 

a) Wykonawca zaproponuje rażąco niską cenę za wykonanie zamówienia. 
b) Gdy oferta nie będzie spełniać wymagań stawianych przez Zamawiającego, tj. oferta nie 

będzie ważna bądź w sytuacji, gdy Wykonawca nie będzie spełniać warunków udziału w 
postępowaniu, tj. Wykonawca zostanie wykluczony. 

5. W przypadku uchylenia się wybranego wykonawcy od podpisania umowy Zamawiający zastrzega 
sobie możliwość wyboru kolejnego wykonawcy. 

6. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowiązania do zlecenia wykonania zamówienia. 
 

XIII. WARUNKI DOKONANIA ZMIANY UMOWY 
1. Zamawiający z wybranymi wykonawcami podpisze umowę na cały okres realizacji zajęć. Płatność z 

tytułu realizacji zajęć będą realizowane w częściach na podstawie poprawniej wypełnionej i 
dostarczonej dokumentacji (rozliczenie kwartalne). 
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2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy, w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie 
obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy, w przypadku zaistnienia okoliczności 
spowodowanych czynnikami zewnętrznymi, np. siła wyższa, nieprzewidziane warunki pogodowe oraz 
inne okoliczności zewnętrzne mogące mieć wpływ na realizację postanowień umowy. 

Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 – Wykaz doświadczenia Oferenta 
Załącznik nr 3 – Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia 
Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 
Załącznik nr 5 – Oświadczenie o spełnienie warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 6 - Oświadczenie uczestnika szkolenia 
Załącznik nr 7- Wytyczne realizacji szkoleń w warunkach pandemii 


