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I. PODSTAWY PRAWNE

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tekst jednolity z 16 maja 2024r. Dz.
U. z 2024 r. poz. 737).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (tekst jednolity z 14 pazdziernika
2024 r. Dz. U. z 2024 r. poz. 750, 854, 1473).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw
programowych ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych
umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawodoéw szkolnictwa branzowego (Dz.
U.z 2019 1. poz.991 z pdézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie og6lnych
celow 1 zadan ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawodow
szkolnictwa branzowego (tekst jednolity z 19 marca 2024 r. Dz. U. z 2024 r. poz. 611).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. z 2017 r. poz. 860, z p6zn. zm).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegblowych warunkdéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (tekst jednolity z dnia 27 lutego
2024 r. Dz. U. z 2024 r. poz. 552).

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391) .

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2175).

Statut Zespotu Szkot Mechanicznych im. Sw. Jozefa w Biatymstoku.

10. Inne przepisy wykonawcze.
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II. POSTANOWIENIA WSTEPNE

§ 1.

Organizatorem kwalifikacyjnych kurséw zawodowych jest Zespdt Szkot Mechanicznych
im. Sw. Jozefa w Biatymstoku.

Kurs sg prowadzone wedlug programoéw nauczania uwzgledniajacych podstawe
programow3 ksztalcenia w zawodach w zakresie jednej kwalifikacji.

Zajgcia prowadzone w ramach kurséw sg bezplatne.

1. ORGANIZACJA KURSU

§2.

Kwalifikacyjne kursy zawodowe organizowane sg w formie zaoczne;.

Zajgcia odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem zaj¢c.

Godzina zaje¢ trwa 45 minut.

Minimalna liczba godzin ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym jest rowna
minimalnej liczbie godzin ksztatcenia zawodowego w danej kwalifikacji wyodrgbnione;j
w zawodzie okreslonej w podstawie programowe] ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego, z tym ze w przypadku kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego
w formie zaocznej — minimalna liczba godzin ksztalcenia zawodowego nie moze by¢
mniejsza niz 65% minimalnej liczby godzin ksztatcenia zawodowego w danej kwalifikacji
wyodrgbnionej w zawodzie okreslonej w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie
szkolnictwa branzowego.

Organizator kursu dopuszcza prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w wymiarze nie wigcej
niz 30% ogodlnej liczby godzin w formie ksztalcenia na odleglo$¢, z zachowaniem
wymogoéw prawnych. Mozliwos¢ ksztalcenia na odleglto§¢ nie dotyczy zaje¢
laboratoryjnych 1 zaje¢ praktycznych.

Przy realizacji czesci zaje¢ teoretycznych zastosowane zostang techniki 1 metody
ksztalcenia na odlegto$¢ z wykorzystaniem platformy Moodle. Przed rozpocz¢ciem zajeé

zostanie zorganizowane szkolenie dla stuchaczy zwigzane z obstuga platformy Modle.
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Techniki ksztalcenia na odleglto$¢ nie moga by¢ stosowane do biezacej kontroli postepow
w nauce stuchaczy oraz do zaliczenia kursu.

Nauczyciel prowadzacy zajecia przygotowuje materialy dydaktyczne dostosowane do
wykorzystania technik ksztatcenia na odlegltos¢.

Zajecia na kursie zorganizowanym w systemie zaocznym odbywaja si¢ co 2 tygodnie
przez 2 dni (w soboty i niedziele), a w uzasadnionych przypadkach — co tydzien przez 2
dni.

Harmonogram zaj¢¢ opracowuje wicedyrektor ds. ksztalcenia dorostych i umieszcza
w formie ogloszenia w holu szkolnym oraz na stronie internetowej szkoty.

Ksztalcenie na kwalifikacyjnych kursach zawodowych prowadzone jest na podstawie
program6éw nauczania, dopuszczonych do uzytku przez Dyrektora szkotly

i zaopiniowanych przez Rad¢ Pedagogiczna.

IV. ZASADY REKRUTACJI NA KWALIFIKACYJNE
KURSY ZAWODOWE

§ 3.

Na kwalifikacyjne kursy zawodowe przyjmuje si¢ kandydatow na zasadach okreslonych
w obowigzujacych przepisach prawa.

Liczba stuchaczy uczestniczacych w kwalifikacyjnym kursie zawodowym wynosi co
najmniej 20 osob.

W szczegblnych przypadkach, po uzyskaniu zgody organu prowadzacego, liczba osob na
kursie moze by¢ mniejsza niz 20.

Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania kursu przy niewystarczajacej liczbie

stuchaczy.

V. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA

§ 4.

Uczestnicy kursu zwani dalej stuchaczami majg prawo do:
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1) poszanowania i ochrony godnosci osobistej,

2) réwnego traktowania przez pracownikow,

3) bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,

4) korzystania z biblioteki,

5) zdobywania wiedzy i wla$ciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia,

6) uzyskania informacji dotyczacej organizacji kursu.

Stuchacze zobowigzani s3 zna¢ 1 przestrzegaé postanowienia regulaminu kursu,
a w szczeg6lnosci:

1) uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych przewidzianych programem kursu,

2) przestrzega¢ obowigzujacych w pracowniach przepisow BHP i PPOZ,

3) dbac o tad i porzadek oraz mienie placowki, wlasne oraz innych,

4) powiadomi¢ placowke o zmianie adresu i innych wczesniej podanych danych

osobowych.

Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow w przypadku:

1) niepodjgcia kursu,

2) nieobecnosci na wigeej niz 50% wszystkich odbytych zajec.

V1. ZASADY ZALICZENIA KWALIFIKACYJNYCH
KURSOW ZAWODOWYCH

§5.

Zaliczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego konczy si¢ zaliczeniem wszystkich
obowigzkowych przedmiotéw wykazanych w programie nauczania na ktére stuchacz
zobowigzany jest uczeszczaC. Zaliczenie z danego przedmiotu moze mie¢ forme: testu,
¢wiczenia, zadania projektowego, zadania laboratoryjnego, zadania praktycznego.

Z przeprowadzonego zaliczenia z poszczegllnych przedmiotdw sporzadza si¢ protokot

stanowigcy dokumentacje¢ kursu.



Stuchacz, ktory zostal zwolniony z obowiazku uczeszczania na zajecia z danego przedmiotu,
w protokole z przeprowadzonego zaliczenia z tego przedmiotu, w rubryce ocena, otrzymuje
wpis ,,zwolniony”

Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego otrzymuje stuchacz,
ktory uczegszczal na obowigzkowe zajecia przewidziane w szkolnym planie nauczania
1 uzyskat zaliczenia ze wszystkich przedmiotéw (lub zostal z nich zwolniony) oraz

zaliczyt praktyke zawodowa.

VIL. ZAKRES OBOWIAZKOW PROWADZACYCH ZAJECIA
§ 6.

Prowadzacy zajg¢cia majg obowiazek realizowaé program kursu zgodnie z planem zaj¢c.
Prowadzacy zajecia majg obowiagzek przedstawi¢ wymagania edukacyjne i Kryteria
zaliczania materialu nauczania.
Prowadzacy zajecia na KKZ obowigzany jest rzetelnie realizowaé zadania zwigzane
z powierzonym mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoty: dydaktyczna,
wychowawczg i opiekunczg.
Nauczyciel jest zobowigzany do wlasciwe] realizacji podstawy programowe;,
przedstawienia planu realizacji tej podstawy oraz udokumentowania zrealizowania tego
planu w cyklu ksztalcenia w terminie 1 formie ustalonej przez Dyrektora.
Prowadzacy zajecia maja obowigzek przedstawi¢ wymagania oraz okresli¢ forme 1 termin
pracy zaliczeniowej. W uzasadnionych przypadkach prowadzacy zajecia wyznacza termin
dodatkowy.
Nauczyciel w swoich dzialaniach dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych ma
obowigzek kierowania si¢ dobrem uczestnikéw kursu, troska o ich zdrowie, postawe
moralng i obywatelska z poszanowaniem godnos$ci osobistej uczestnika.
Nauczyciel w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom kursu w czasie zaje¢ jest
zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) przestrzegania dyscypliny w zakresie rozpoczynania i konczenia zajeé

dydaktycznych oraz pozalekcyjnych,



2) reagowania w sytuacjach nieprzestrzegania przez uczestnikow regulaminu oraz
podejmowania zgodnie z procedurami dziatan w przypadku naruszenia zasad

bezpieczenstwa na terenie placowki.

VIilIl. DOKUMENTACJA PRZEBIEGU NAUCZANIA

§7.

1. Dokumentacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego obejmuje:

1) program nauczania;

2) dziennik zajec,

3) protokot z przeprowadzonego zaliczenia;

4) ewidencj¢ wydanych zaswiadczen,

5) listy obecnosci, na ktorych obecno$¢ na poszczegdlnych godzinach zajgc

edukacyjnych stluchacze potwierdzaja wlasnym podpisem.

2. Do dziennika zaje¢ wpisuje sie:
1) imiona i nazwiska stuchaczy kwalifikacyjnych kursow zawodowych
2) liczbg godzin zajec;
3) tematy zajeé
4) program nauczania;

5) odnotowuje si¢ obecnos¢ stuchaczy kursu.

3. Dziennik zaje¢¢ moze by¢ prowadzony w postaci papierowej lub w postaci elektroniczne;j.
W przypadku prowadzenia dziennika elektronicznego wpisanie przez prowadzacego
zajecia w  dzienniku  elektronicznym  tematu  zaje¢  jest  rownoznaczne
z potwierdzeniem przeprowadzenia tych zajec.

4. Ewidencja wydanych zaswiadczeh zawiera:

1) imie i nazwisko,

2) adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a w
przypadku osoby, ktora nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajgcego jej tozsamosc¢;

3) dat¢ wydania zaswiadczenia;



4) numer za$wiadczenia;

5) potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.

XI. ZWOLNIENIA Z OBOWIAZKU UCZESZCZANIA
NA OKRESLONE ZAJECIA EDUKACYJNE

§ 8.

1. Shuchacz podejmujacy ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajacy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

dyplom zawodowy,

dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzg¢dny,

swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub inny
réwnorzedny,

$wiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,

Swiadectwo ukonczenia szkoly prowadzacej ksztatcenie zawodowe,

swiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

certyfikat kwalifikacji zawodoweyj,

swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,

zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

— jest zwalniany, na wniosek ztozony do Dyrektora Zespotu Szk6t Mechanicznych

im. Sw. Jozefa w Bialymstoku z zaje¢ dotyczacych odpowiednio tresci ksztalcenia lub

efektow ksztalcenia zrealizowanych w dotychczasowym procesie ksztalcenia, o ile sposob

organizacji ksztalcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym umozliwia takie

zwolnienie.

Osoba podejmujaca ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajaca

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci zawodowych jest zwalniana, na wniosek

ztozony do Dyrektora Zespolu Szkot Mechanicznych im. Sw. Jozefa w Biatymstoku

z zaje¢ dotyczacych efektéw ksztalcenia zrealizowanych na tym kursie umiejgtnosci

zawodowych.



. Decyzje o zwolnieniu podejmuje Dyrektor szkoty na podstawie przedstawionego przez
stuchacza oryginatu dyplomu, §wiadectwa, zaswiadczenia lub indeksu w terminie do 30
dni od rozpoczecia kursu.

. Dyrektor szkoty zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktyki zawodowej, jezeli

przedlozy on:

1) uzyskane przed rozpoczeciem kursu w szkole $wiadectwo uzyskania tytutu
zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego, lub $wiadectwo
czeladnika albo dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie lub dyplom mistrza -
w zawodzie, w ktorym si¢ ksztatci,

2) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace  przepracowanie
w zawodzie, w ktérym si¢ ksztatci, okresu co najmniej réwnego okresowi trwania
nauki zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu,

3) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace zatrudnienie w zawodzie,
w ktérym si¢ ksztatci, lub w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym si¢
ksztatci.

. W przypadku zwolnienia stuchacza w calo$ci z obowiazku realizacji danych zajeé

w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny wpisuje si¢ ,,zwolniony” lub

»Zwolniona”, a takze rodzaj dokumentu be¢dacego podstawg zwolnienia 1 date jego

wydania.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§9.

Stuchaczowi, ktory ukonczyt kwalifikacyjny kurs zawodowy Zespdt Szkot
Mechanicznych im. Sw. Jézefa w Bialymstoku wystawia zaswiadczenie o ukonczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego (zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego

w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2175).

Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego podlega rejestracji.

Ostatnie zmiany wprowadzono Uchwata Rady Pedagogicznej z dnia 5 grudnia 2024 r.
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